ECDL-Modul «Textverarbeitung» 2.4 Kopf- und Fusszeilen

2.4 Kopf- und Fusszeilen

Aufgabe 1.

Offnen Sie das Dokument «Kopf_Fusszeile.docx» aus lhrem Ubungsordner.

Schreiben Sie in der Kopfzeile linksbindig Ihren Namen hin und rechtsbindig das Wort
«Ubungsdokument».

In der Fusszeile figen Sie ein Feld ein, das den Dateinamen des Dokumentes hinschreibt.

Zentriert in der Fusszeile figen Sie das Druckdatum ein (wahlen Sie ein beliebiges Format).

Rechtsbindig fligen Sie eine Seitennummerierung ein im Stil (nicht fett): Seite 1 von 3

Seite 1 von 2



ECDL-Modul «Textverarbeitung» 2.4 Kopf- und Fusszeilen

Seite 2 von 2



